
フルタイム会計年度任用職員採用試験

役場用務員募集要項

１．募集職種案内

職種／募集人数 役場用務員／１人

受 験 資 格 普通自動車運転免許を有する者

パソコン(ワード・エクセル等)簡単な操作ができること

任 用 期 間 採用日（令和8年5月1日以降）から令和９年３月３１日まで

※任用後１月は条件付採用期間となり，その間その職務を良好な成績で

遂行したときに正式採用となります。

職 務 内 容 役場用務全般，簡単な事務補助，電話･窓口対応，庁舎内及び周辺環境美化

などに従事

勤 務 場 所 総務課（上勝町役場本庁）

給料・報酬等 月額 １９５，８００円～２３２，０００円

期末手当，勤勉手当

※条例改正等により変動することがあります。

勤 務 形 態 ・勤務日は月曜日から金曜日の週５日（土曜日,日曜日,国民の祝日に関す

る法律に規定する休日及び１２月２９日から翌年１月３日までを除く）

・勤務時間は午前８時３０分から午後５時１５分の間とし，うち休憩時間

は１時間（１週間当たり３８時間４５分勤務）

・時間外勤務（休日勤務等）がある場合があります。

休 暇 年次有給休暇：任用期間に応じて付与

特別休暇：公民権の行使，官公署への出頭，災害・災害等による出勤困難

忌引等

身 分 フルタイム会計年度任用職員

服務の宣誓，法令等及び上司の職務上の命令に従う義務，信用失墜行為の

禁止，職務上知り得た秘密を守る義務，職務に専念する義務，政治的行為

の制限が適用され，かつ，懲戒処分等の対象となります。

社 会 保 険 厚生年金保険・健康保険・雇用保険・労災保険等

（加入条件を満たしていること）

兼 業 制 限 営利企業への従事等にあたっては，職務に専念する義務や信用失墜行為の

禁止等の服務規定が適用されますので，兼業内容については，許可が必要

です。職務専念義務に支障を来すような長時間労働を行わないよう指導す

ることがあります。



・日本国籍を有する者。

・性別，年齢は問いません。

・地方公務員法第１６条に該当する者は受験することができません。

【参考】地方公務員法抜粋

第１６条 次の各号のいずれかに該当する者は，条例で定める場合を除くほか，職員となり，

又は競争試験若しくは選考を受けることができない。

１ 禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での者

２ 当該地方公共団体において懲戒免職の処分を受け，当該処分の日から２年を経過しない者

３ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって，第６０条から第６３条までに規定する罪

を犯し，刑に処せられた者

４ 日本国憲法施行の日以降において，日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊す

ることを主張する政党その他の団体を結成し，又はこれに加入した者

２．応募方法

封筒の表に「受験申込」と朱書きして，上勝町役場総務課へ持参または郵送により提出して

ください。

・受付期間 令和８年４月１５日(水) から 随時受付 ※採用者が決まり次第、受付終了。

・提出書類 申込書

・提 出 先 〒771-4501 徳島県勝浦郡上勝町大字福原字下横峯３番地１ 上勝町役場総務課

【応募にあたって同意いただく事項】

・申込書の記載事項に不備がある場合，申込者に連絡します。不備により受付期間中に応募す

ることができなくなる等の不利益を被ったとしても，一切責任を負いません。

・試験に関する提出書類は，一切お返しできません。

※申込書や採用に関して提出していただいた書類等に記載された情報は，本試験及び採用事

務の円滑な遂行のために用い，それ以外の目的には使用しません。

３．申込書の記入上の注意事項

申込書の記入に際しては，次の注意事項に特に気をつけてください。

・受験職種…本要項を参照し，希望職種と相違ないかを確認してください。

・現 住 所…現在の住所を郵便番号から記入してください。また，日中に連絡がとれる連絡

先を記入してください。

・試験結果連絡先…現住所ではなく，他の場所に試験結果の連絡を希望する場合のみ記入し

てください。

４．試験日時，場所

・日 時… 令和８年４月２０日以降で随時面接（詳細は個人宛に通知します。）

・試験科目… 面接

・試験場所… 上勝町役場

【受験上の注意】

・試験会場内では，係員の指示に従ってください。指示に従わない場合は，退場を命じること

があります。

５．結果発表・採用

・面接試験終了後，１０日間以内に受験者へ合否を通知します。


